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I. O0mue moJI0KeHUs

1.1 [Tonoxenue 06 apxuBe (enepaibHOrO TroCyIapCTBEHHOrO  OKOKETHOIrO
ydpexxaeHuss  Bbicuiero  obpasoBaHus — «TBepckod  rocylapCTBEHHbBIM — MEIHIMHCKHI
yHUBepcHTeT» MHuUHUCTEpCTBa 3apaBooxpaHeHuss Poccuiickoit @Denepanuu  (zanee —
[Tonoxenune) paspaborano Ha Oaze IlpumepHOro mnonoxeHus o0 apxuBe OpraHH3alluH,
yTBepxaEHHOr0 npuka3om PenepanpHoro apxuHoro arentcrBa (Pocapxusa) ot 11.04.2018 Ne
42,

1.2. Apxus ®I'bOY BO Tsepckoit 'MY Munszapasa Poccuu (nanee — YHUBEpCHTET)
CO3laH Ha MpaBaX CTPYKTYPHOrO  IOJpa3/ielieHHs, OCYINECTBJISIOUIEr0  XpaHEHHE,
KOMIUIEKTOBaHWE, YY€T M HCIOJIb30BaHHE IOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit
®enepanuu, IOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbime 10 jeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM 4HCIIE I10
JIMYHOMY cOCTaBy, 0Opa30BaBUIMXCS B JESATEJIbHOCTH YHHBEPCHTETa, a TAKKe IOATOTOBKY
JOKyMEHTOB K IepeJaye Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE B IOCYJapCTBEHHBIH apXUB IO JOroBopy (B
coorBercTBHM ¢ nyHkToM 2.1.3. Cornamenuss o0 OTHOWIEHHSX M COTPYJHHYECTBE
®enepanbHOr0 TroCyaapCTBEHHOrO OIOKETHOro 00pa30BaTEIbHOrO YYPEXkJICHHs BBICIIETO
obpaszoBanust «TBepckoil rocyJapcTBEHHbIH MEIUIMHCKUI YHHBEpPCUTET» MHMHHUCTEpPCTBA
3apaBooxpanenust Poccuiickoit ®enepanuu ¢ ApXuBHBIM OTIelOM TBepckoit obmactu u
[ocynapcTBeHHBIM — Ka3&€HHBIM  yupexaeHueM TBepckod obGmactu  «TBepckoit  LeHTp
JIOKYMEHTAIIMHK HOBemeii uctopumy» ot 27.04.2006 r.),

1.3 YuuBepcutrer paspabareiBaer [lonoxkenne 00 ApxuBe VYHHBepcHTETa,
NoJJIeXkAllee COMNIAaCOBAHHIO € DKCIEPTHO-METOAMYECKOW KOMHCCHed [ ocyaapcTBEHHOrO
Ka3éHHOro ydpexiaeHus TBepckod obmactu «TBepckoil LEHTp HNOKYMEHTAllMM HOBeHInen
ucropun» (manee — DMK I'KY TIJIHW) na npeamer coorBercTBHsi ero IIpumepHOMy
MOJIOKEHHUIO ¢ YYETOM COCTaBa JOKYMEHTOB, HAaXO/SIIMXCS HAa XPAHEHHH M IOJIEKALIUX
XPaHEHHUIO B ApXHBE YHUBEPCUTETA.

1.4. [Tocne cornacopanuss ¢ OMK TI'KY TIJIHUA [Ilonoxenne o6 Apxuse
YHUBEpCHTETA YTBEPXKIAETCS PEKTOPOM Y HUBEPCHTETA.

| & ApxuB YHHMBEPCHUTETAa B CBOEH JEATEIBHOCTH PYKOBOACTBYeTcs DeaepaibHbIM
3akoHOM 0T 22.01.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHoM zaene B POy»; 3akonom TBepckoit obaactu ot
23.12.2005 Ne 162-30 «O6 apxuBHOM zene B TBepckoit obnactu»; «[IpaBuiamMu opraHu3zanuu
XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBAHHUS, Y4€Ta W MCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB apXWBHOrO (oHIa
Poccuiickoit @enepanny U Apyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax rocyJapCTBEHHOM BIIACTH,
opraHax MECTHOr0 caMoympaBjieHHss W opraHuzainusax» ot 31.03.2015 Ne 526, nokajibHBIMH
HOPMATHUBHBIMH aKTaMH TOCYJapCTBEHHOIO OpraHa, NpUKa3aMH peKTopa YHHBEPCUTETA,
HACTOSIIUM IOJIOKEHUEM.

II. CocTaB J0KYMeHTOB ApXHBa YHHBEDPCHTETA

ApXHUB YHUBEPCUTETA XPAHHUT:
JIOKYMEHTBI IIOCTOSSHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbiie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIIE

JAOKYMEHTEI 110 INYHOMY COCTaBYy, OGpEBOBaBIIIHCCﬂ B JICATCIIBHOCTH YHPIBCPCPITCTa.

III. 3agaum apxuBa YHHBEPCHTETA

K 3agauam ApxuBa YHUBEPCHTETA OTHOCSTCS:

3.1. Opranu3anus XpaHeHHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpeaycMOTpeH riuaBoii 11

3.2. KommuektoBaHue ApxvBa YHHBEpCHTETa JOKYMEHTaMH, 0Opa30BaBUIMMHCS B
JIeATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.3. Yder 10KyMEHTOB, HAXOIALIUXCS HA XPAHEHUU B ApXHBE Y HUBEPCUTETA.

3.4. Ucnonb3oBaHUe JOKYMEHTOB, HAXO/SIMXCS HA XPAHEHHH B ApXHBE Y HUBEPCUTETA.



3.5. IloaroToBka U CBOEBpEMEHHas nepe/ada J0KyMeHTOB ApXuBHOro ¢onaa Poccuiickoii
deiepaliuy Ha MOCTOSHHOE XPAHEHHUE B rOCYapCTBEHHbIH (MYHHIMIIAIBHBIN) apXHUB.

3.6. MeToanyeckoe pyKOBOJACTBO M KOHTPOJIb 3a (OpMUpOBaHHEM U ODOPMIIEHHEM Il B
CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeNeHUsIX YHUBEPCHTETa M CBOEBPEMEHHOW mepenadyedl MX B ApXHB
VYHuBepcurera.

IV. ®OyHkuuH apxXuBa YHHBepcHTETA

ApxHB YHHBEPCUTETA OCYLIECTBIISET CIIEAYIOIHUE QYHKIIHH:

4.1. OpraHu3yeT NpUeM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpeMEeHHBIX (cBbie 10 jieT) cpokoB
XpaHeHHs, B TOM YHCJIE 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B JESATEILHOCTH Y HUBEPCUTETA,
B COOTBETCTBHH C YTBEP)KACHHBIM I'pauKoM.

4.2. Benet y4eTt JOKyMEHTOB, HAXOAIIUXCS HAa XpaHEHHUH B ApXHBE Y HUBEPCHTETA.

4.3 Tlpencrasnsier B 'KY TLJIHU y4erHsie cBeieHus 06 00beMe U COCTaBE XpaHALIMXCS
B apXuMBe YHHBEpcHUTeTa NOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ounna Poccuiickoit ®denepauuu u JIpyruax
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPSAKOM TrOCYJapCTBEHHOIO ydeTa JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu.

4.4, CucreMaTH3upyeT ¥ pa3MellaeT JOKYMEHTBI, IIOCTYyNalollue Ha XpaHeHHe B ApXHB
YHuBepcuTeTa, 00pa3oBaBLIMECS B X0/I€ OCYLIECTBICHHS ACSATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.5. OcymectBisier noarotoBky u npeacrasiser B ['KY TLJIHU:

a) Ha yTBEPXK/JIEHHUE DKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMUCCHHU NTpH ApXUBHOM oTene TBepckoi
obnactu (nanee — DIIK npu ApxuBHoM otzaene TBepckoil 061acTH) OMMCH /i€ MOCTOSIHHOTO

XpaHEeHHUs;
6) na cornacoanue JIIK npu ApxuBHoM otaene TBepckoit obmactu omucu Jen 1o

JTMYHOMY COCTaBY;

B) Ha cornacoBanue DIIK mpu ApxuBHoM otxene TBepckoi obGmactu akTel 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MTOBPEXK/IECHHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB,

r) Ha ytBepxjaeHue pekropy TI'MY onucu Jnen NOCTOSHHOTO XpaHEHHs, OIUCH
BpeMeHHbIX (cBbIme 10 1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE OIHMCH JEJ M0 JHYHOMY COCTaBy,
aKThI O BBIJIEJICHUH K YHUYTOXKEHUIO apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE IOUICKAIIMX XPAHEHHUIO, aKThl
00 yTrpare IOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX IOBPEXKICHHUAX apXHBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepxaénnble (cornacoBanubie) DIIK npu ApxusHoMm otaene TBepckoit o6macTu.».

4.6. Opranuzyet nepeaady AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounzaa Poccuiickoit @enepanuu Ha
IIOCTOSTHHOE XpaHEHUE B rOCYAapCTBEHHBIN apXUB.

4.7. OpraHusyeTr ¥ NMPOBOJUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbime 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, HAXOJAIIMXCS HAa XpaHEHHH B ApXuBE YHHUBEpCHUTETa B Le/IX 0TOOpa
JOKYMEHTOB JUIsl BKIIOUEHHs B coctaB ApxuBHOro (onzaa Poccuiickoit ®@enepanun, a Takxke
BBISIBJICHUS JJOKYMEHTOB, HE IIOUIEKALIMX JaJIbHEHIIIEMY XPaHEHHUIO.

4.8. TIpoBOAUT MepONpUATHS 110 0OECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOIALIMXCS
Ha XpaHEeHHH B ApXUBE Y HUBEPCHUTETA.

4.9. Opranu3yer HHGOPMHPOBAHUE PYKOBOJCTBA U paOOTHUKOB OpraHU3allMU O COCTAaBE U
COZIep)KaHUHU JIOKYMEHTOB ApXHBa Y HUBEPCUTETA.

4.10. Hudopmupyer moip30oBaTeNe MO BOINPOCAM MECTOHAXOXKACHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.11. Opranu3syer Bblja4y JTJOKYMEHTOB U JI€J1 BO BPEMEHHOE I10JIb30BAaHHUE.

4.12. WcnonHsier 3ampochl I0JIb30BaTeseHd, BbIJAET apXHWBHBIE KOIMHH JIOKYMEHTOB,
apXHBHbIE BBIITUCKH M apPXUBHBIE CIIPABKH.

4.13. Bexer y4er UCIOJIb30BaHHUS JOKYMEHTOB ApXHBa Y HUBEpCUTETA.

4.14. OcyuecTBIsS€T BEJEHHE CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTamM ApxXuBa
YHuBepcHuTeTa.

4.15. YuactByeT B pa3paboTKe JJOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA I10 BOIIPOCAM apXHBHOIO JeJia
H JIEJIONIPOU3BOCTBA.

4.16. Oka3biBaeT METOUYECKYIO TOMOIIb:



a) ciyxbe JeJONmpoOM3BOACTBA YHHUBEPCHTETa B COCTABIEHHH HOMEHKJIATYphI Jell,

($opMUpOBaHUH U OPOPMIICHUH IEIT;
6) CTPYKTYpHBIM NOApa3/ieiecHHssM W pabOTHHKAM YHHBEPCHTETa B IOIATOTOBKE

JIOKYMEHTOB K iepejiaue B ApXUB Y HUBEpCHTETa.

V IlpaBa apxuBa YHHBepCcHTETA

ApxuB YHHBEpCUTETA UMEET IPABO:

a) MNpPEeACTAaBIATh PYKOBOACTBY OpPraHU3allMU MPEAJIOXKEHHS [0 COBEPIICHCTBOBAHHIO
OpraHM3allii XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4eTa W MCIOJIb30BAHHS ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B
ApxuBe YHHBEPCUTETA;

6) 3ampamMBaTh B CTPYKTYPHBIX IOJpa3/ICICHHSIX OpraHu3alMyi CBEICHHs, HEOOXOUMBbIE
Juist paboTel ApXHuBa Y HUBEPCUTETA;

B) /1aBaTh PEKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM IOZPA3EICHUSM OpraHU3allMd 110 BOIpOCaM,
OTHOCSLIIMMCS K KOMIIETEHLIUH ApXHBa Y HUBEPCHTETA;

r) uHGOPMHpPOBAaTH CTPYKTYpHBIE IOJpa3/ie/ieHusi OpraHU3allid O HEOOXOIUMOCTH
nepejayd JOKyMEHTOB B APXHB YHHBEPCUTETA B COOTBETCTBHH C YTBEPHKICHHBIM rpadHKOM;

J1) IPUHUMATh Y4acTHE B 3aceaHusX DKcnepTHo-MeToaudeckoit komuccuu ['KY TILIHU.
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