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1.1. V правление комплексной безопасности (далее-управление) является 
структурны м  подразделением  Ф ГБО У  ВО  Тверской ГМ У  М инздрава России

б е з о п я с н п /т Г Г НОИ Ц6ЛЬЮ уПравления является обеспечение комплексной 
безопасности (антитеррористической, антиэкстрем истской, пож арной) структурных 
подразделении университета.

1.3. У правление создается, реорганизуется и  ликвидируется приказом  ректора 
_ иверси ге га на основании реш ения ученого совета университета.

1.4. Работники управления назначаю тся и освобож даю тся от долж ности 
приказом ректора университета.

№П1 L 5 ' Н ачальник управления подчиняется ректору университета или 
курирую щ ему проректору.

1.6. На долж ность начальника управления назначается лицо, имею щ ее высш ее 
ооразование и стаж  работы  по направлению  деятельности  не менее 5 лет.

.7. С труктура управления утверж даю тся ректором  университета по 
представлению  начальника управления ком плексной безопасности  с учетом  объема 
выполняемой работы.

*'8 ' В своей  деятельности  управление ком плексной  безопасности 
руководствуется: К онституцией  РФ , ф едеральны ми законам и, указам и П резидента 
РФ , постановлениям и правительства РФ, приказам и М инистерства науки и вы сш его 
образования РФ  и М инистерства здравоохранения РФ  и ины м и норм ативны м и актами 
РФ, внутренними норм ативны м и докум ентам и университета, приказами и 
распоряж ениям и ректора университета, У ставом  университета и другим и 
локальны ми актами университета.

2. Основные задачи и функции управления
2 .1 .Разработка, реализация и соверш енствования систем ы  мер по обеспечению  

комплексной безопасности  университета.
2 .2.О рганизация работы  по противодействию  угрозам  террористической и 

экстремистской направленности.
2.3.С воеврем енное вы явление, предупреж дение и пресечение внутренних и 

внеш них угроз, наносящ их ущ ерб эконом ическим  интересам  университета.
2 .4 .Н едопущ ение проникновения в структурны е подразделения университета 

преступности и отдельны х лиц  с противоправны м и намерениями.
2.5.М ониторинг внеш них и внутренних угроз эконом ической безопасности 

прогноз тенденции их развития, своеврем енное инф орм ирование руководства 
университета об угрозах эконом ической безопасности.

2.6.C oop и анализ инф орм ации о работниках университета и обучаю щ ихся 
соверш ивш их, либо вы наш иваю щ их нам ерения о соверш ении противоправны х 
деянии, направленны х на причинение ущ ерба интересам  университета, долж ностны м  
лицам  и студентам , а такж е дискредитацию  университета как ведущ его 
регионального ВУ За и его сотрудников.

2 .7.П роведение по поручению  ректора служ ебны х проверок в отнош ении 
сотрудников университета и студентов по вопросам  ком плексной безопасности.

Ь Общие положения
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2.8.А нализ недостатков и подготовка предлож ений руководству университета по 
принятию  мер, в соответствии с действую щ им  законодательством .

2.9.О сущ ествление взаимодействия с правоохранительны м и и другими
государственны ми органами по вопросам  обеспечения ком плексной безопасности 
университета.

2.10. О сущ ествление контроля за деятельностью  организаций 
осущ ествляю щ их охранную  деятельность.

2.11. О р 1анизация противопож арной и антитеррористической 
защ ищ енности объектов университета, вклю чая обеспечение наличия необходим ы х 
противопож арны х, охранны х систем  и ины х технических средств, согласно стоящ их 
перед управлением  задач, а такж е управленческий контроль за  надлеж ащ им  
состоянием  таких систем  и своеврем енны м  заклю чением  договоров на их 
обслуж ивание. О рганизация и проведение м ероприятий по противопож арной и 
антитеррористической защ ищ енности объектов университета.

2.12. О рганизация охраны  и пропускного реж им а на объектах 
у н и в е р с и т е та -у ч е б н ы х  корпусах, поликлинике, клинике, общ еж итиях.

2.13. О рганизация технического обслуж ивания средств охраны  на объектах 
университета.

2.14. О сущ ествление пропускного и внутриобъектового реж имов.
2.15. О беспечение сохранности им ущ ества университета, находящ егося под 

охраной.

2.16. К онтроль и предотвращ ение экстренны х ситуаций на объектах и на 
территории университета.

2.17. Разработка локальны х актов в области ком плексной безопасности.
2.18. В ы полнение университетом , как приним аю щ ей иностранны х граж дан 

организацией, обязанностей , связанны х с соблю дением  условий пребы вания 
иностранны х граж дан в РФ, установленного законодательством  РФ порядка 
оформления докум ентов на право пребы вания иностранны х граж дан в РФ, 
передвиж ения, изменения места ж ительства в РФ и вы езда за ее пределы .

2.19. П одготовка и предоставление в районны е отделы  полиции в 
установленны е законом  сроки докум ентов для постановки иностранны х учащ ихся на 
миграционны й учет, для продления миграционного учета иностранны м  учащ имся, 
ведение учета докум ентов, сданны х для оф орм ления в районны е отделы  полиции.

2.20. П одготовка докум ентов для оф орм ления и продления иностранны м 
учащ имися виз, вы дача иностранны м  учащ им ся виз, ведение учета докум ентов, 
сданны х для оф орм ления виз в У правление по вопросам  м играции У М В Д  РФ по 
Тверской области.

2.21. Разъяснение иностранны м  учащ им ся правил пребы вания на 
территории РФ, передвиж ения по территории РФ  и за ее пределы , правил постановки 
на миграционны й учет  и продления сроков м играционного учета.

2.22. О ф орм ление приглаш ений иностранны м  граж данам  в органах 
У правления по вопросам м играции У М В Д  РФ по Т верской области для обучения в 
Университете.

2



О ф орм ление частны х приглаш ений родственникам  иностранны х
учащ ихся из-за границы , а такж е лицам , прибы ваю щ им  в У ниверситет по научно- 
техническим  связям.

2.24. П одготовка и предоставление отчетности в У правление по вопросам
миграции У М В Д  РФ  по Тверской области и районны е отделы  полиции о контингенте 
иностранны х учащ ихся.

2.25. О рганизация деятельности персонала по обеспечению  безопасного
оказания услуг несоверш еннолетним  обучаю щ имся на территории У ниверситета и
при проведении общ ественны х м ероприятий как на территории университета, так и 
за его пределами.

2.26. О рганизация процессов по ограж дению  несоверш еннолетних 
учащ ихся от запрещ енны х законодательством  действий на территории У ниверситета 
(курение, употребление запрещ енны х вещ еств и напитков).

3. Должностные обязанности начальника управления
3.1 .Руководить работой управления комплексной безопасности.
3.2.О рганизовы вать разработку и реализацию  ком плекса м ероприятий, 

направленны х на обеспечение антитеррористической защ ищ ённости  объектов 
университета.

3 .3.О рганизовы вать анализ и обработку инф орм ации и ф ункционирования 
системы комплексной безопасности  университета, разработку предлож ений по ее 
соверш енствованию .

3 .4 .Руководить процессами по организации противопож арной и 
антитеррористической защ ищ енности объектов университета, вклю чая обеспечение 
наличия необходим ы х противопож арны х, охранны х систем  и ины х технических 
средств, согласно стоящ их перед управлением  задач , а такж е контролировать 
надлеж ащ ее состояние таких систем  и своеврем енное заклю чение договоров на их 
обслуж ивание. О рганизовы вать и проводить м ероприятия по противопож арной и 
ант и террористической защ ищ енности объектов университета.

3 .5 .О сущ ествлять м ониторинг внеш них и внутренних угроз комплексной 
безопасности, прогноз тенденций их развития, своеврем енное инф орм ирование 
руководства университета об угрозах экономической безопасности.

3.6. П роводить служ ебны е проверки в отнош ении сотрудников университета и 
обучаю щ ихся, по вопросам  комплексной безопасности.

3.7. О сущ ествлять взаим одействие с правоохранительны м и и другим и 
г ос\ дарственны м и органами по вопросам комплексной безопасности.

3.8.О рганизовы вать сбор и анализ инф ормации о работниках университета и 
обучаю щ ихся, соверш ивш их либо вы наш иваю щ их нам ерения о соверш ении 
противоправны х деяний, направленны х на причинение ущ ерба интересам 
университета, либо наруш ению  прав и законны х интересов сотрудников 
университета и обучаю щ ихся.

3 .9 .О сущ ествлять планирование, организацию  и реализацию  м ероприятий по 
противодействию  проявлениям  экстрем истского характера и их проф илактике.
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3.10. П одготавливать проекты  распоряж ений, приказов, внутренних 
локальны х актов по направлениям  комплексной безопасности.

3.11. К онтролировать состояние работы  систем ы  контроля и управления 
доступом, оповещ ения, видеонаблю дения и технических средств охраны  на всех 
ооъектах университета. В носить предлож ения по их соверш енствованию .

3.12. О рганизовы вать пропускной и внутриобъектовы й режим на объектах 
университета и осущ ествление контроля за их исполнением .

3.13. К онтролировать надлеж ащ ее исполнение обязанностей  сотрудниками 
управления, вклю чая структурны е подразделения, входящ ие в состав управления.

3.14. В ести учет рабочего  времени сотрудников управления.
3.15. У правление деятельностью  персонала по обеспечению  безопасного

оказания услуг несоверш еннолетним  обучаю щ имся на территории  У ниверситета и
при проведении общ ественны х мероприятий как на территории  университета, так  и 
за его пределами.

3.16. У правление разработкой безопасны х сценариев м ероприятий с 
участием  несоверш еннолетних.

3.17. У правление процессами по ограж дению  несоверш еннолетних
\чащ и хся  от запрещ енны х законодательством  действий  на территории
образовательны х учреж дений (курение, употребление запрещ енны х вещ еств и 
напитков).

3.18. К онтроль за вы полнением  университетом , как приним аю щ ей 
иностранны х граж дан организацией, обязанностей, связанны х с соблю дением  
условий пребы вания иностранны х граж дан в РФ , установленного законодательством  
1 Ф порядка оф орм ления докум ентов на право пребы вания иностранны х граж дан в 
РФ, передвиж ения, изменения м еста ж ительства в РФ  и вы езда за ее пределы.

4. Права начальника управления
4.1. Запраш ивать и получать от  долж ностны х лиц  университета, его структурны х 

подразделений инф орм ацию , необходимую  для вы полнения задач и функций, 
возлож енны х на управление комплексной безопасности.

4.2. О сущ ествлять взаимодействие с руководителям и структурны х 
подразделений университета по вопросам, входящ им в ком петенцию  управления.

4.3. П риним ать участие в конф еренциях и совещ аниях, на которы х 
рассматриваю тся вопросы, связанны е с комплексной безопасностью .

4.4. У частвовать в работе комиссий и совещ аний по вопросам , относящ имся к 
деятельности управления.

4.5. Запраш ивать, получать и пользоваться инф орм ационны м и м атериалам и и 
норм ативно-правовы м и докум ентам и, необходим ы м и для исполнения своих 
долж ностны х обязанностей.

4.6. В носить предлож ения по развитию  и соверш енствованию  деятельности  
университета.

4.7. П овы ш ать свою  квалиф икацию .
4.8. О сущ ествлять взаимодействие с руководителям и всех служ б и 

подразделений, получать от них инф орм ацию  и докум енты , необходим ы е для 
выполнения своих долж ностны х обязанностей.
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Н ачальник управления пользуется всеми трудовы м и правам и в соответствии с 
I рудовым кодексом  Российской Ф едерации.

5. ОI встс гвенность начальника управления
Н ачальник управления несет ответственность:

за неисполнение своих долж ностны х обязанностей; 
за несвоеврем енное и неквалиф ицированное вы полнение приказов 
распоряж ений и поручений вы ш естоящ его руководства, норм ативно­
правовы х актов по своей деятельности;
за соверш енны е в процессе осущ ествления своей деятельности 
правонаруш ения в пределах, определенны х адм инистративны м  
уголовны м  и граж данским  законодательством  Российской Ф едерации- ’ 

- за причинение м атериального ущ ерба в пределах, определенны х 
I рудовы м , уголовны м  и граж данским законодательством  РФ; 
за ненадлеж ащ ее и несвоеврем енное вы полнение возлож енны х на 
управление задач , ф ункций и обязанностей;
за несоблю дение трудовой дисциплины , правил внутреннего 
распорядка, правил пож арной безопасности  и техники безопасности 
сотрудникам и управления;
за предоставление в установленном  порядке инф орм ации по своей 
деятельности  в вы ш естоящ ие учреж дения и организации; 
разглаш ение служ ебной инф орм ации и персональны х данны х 
работников и обучаю щ ихся университета, ины х лиц; 
непринятие мер, повлекш ее вред несоверш еннолетним  обучаю щ имся.

Разработано:
Н ачальник управления У

комплексной безопасности  К .Ф. Горецкий

Согласовано:
11роректор по реализации национальны х проектов и
развитию  регионального здравоохранения А .В. С оловьева

Н ачальник управления кадров Д .А . О рлов

Н ачальник правового управления .. К ож уховский
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