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MONOXEHWE

OBb YTPABNEHUN BY XTANITEPCKOTIO YYETA 1 OTHETHOCTN

Obume NoOMoOXKEHNS

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

HacToAawee nonoXxeHne ABNSeTCA BHYTPEHHUM JOKYMEHTOM yUpexXaeHus,
onpejenslWMmM  3af4adyMm M OCHOBHble  (PYHKUMW  ynpas/ieHus
OyxranTepckoro yyetra W OTYeTHOCTM (panee -  yrnpaBs/ieHue),
[AO/MKHOCTHbIE 0053aHHOCTM, NpaBa U OTBETCTBEHHOCTb YNpaB/ieHNS.
YnpaBneHne SABAAETCA CTPYKTYPHbIM MnoApasgeneHneM geaepanbHOro
rocyflapCTBEHHOro  OHOKETHOro  006pa3oBaTe/lbHOr0  Y4YpexaeHus
BbICLLIEro o6pa3oBaHUsA «TBEPCKON  rocyfapCTBEHHbIA  MeANLUHCKUI
yHuBepcuteT» MwuH3gpasa Poccum (pmanee - Tsepckoro [TMY,
YHVBEPCUTET).

YnpaBneHue co3faeTcsa, peopraHusyeTca U NIMKBUAUPYETCA MPUKasoM
peKTopa YHWBEpPCUTETa Ha OCHOBaHWW pelleHna YdeHoro CoBeTa
yHuBepcuTeTa.

YnpaBneHve BO3rNaBnseT HayalbHWUK, HasHayaemblid Ha [LOMXKHOCTb
NpUKa3oM peKTopa YHUBEpPCUTETA.

Ha [Oo/MKHOCTL HayanbHUKa ynpaBneHUa HasHayaeTcs /MLo, UMmerollee
BbiCLLee 0bpa3oBaHMe M CTax paboTbl MO HanpaBleHWO AeATeNbHOCTU He
MeHee 5 neT.

1.5.1. O6uiee pyKOBOACTBO [eATENbHOCTbLIO YMNpaB/ieHUs OCyLLecTBAsAeT
rnaBHbIA Byxrantep.

Ha Bpema OTCYTCTBMA  Haya/lbHWKa YyMNpaB/ieHUA  PYKOBOACTBO
yrnpaBneHneM OCYLLLECTBAET 3aMECTUTENb HaYaNbHUKA.

PabOTHUKN yrnpaB/ieHNs HazHa4yatTCAa M 0CBOBGOXAAKTCA OT 3aHUMAEMOM
[JO/DKHOCTU MPUKa3oM peKTopa YHuUBepcuTeTa NO nNpeacTaBneHUIO
Haya/lbHMKa YNpaB/ieHNs K MO COriacoBaHUIO C FMaBHbIM ByXrantepom.
YnpaBneHue B CBOeN AeATeNbHOCTM pPyKoOBOACTBYeTCA: KOHCTUTYyUMeEN
Poccuiickon ®epepauymun; 3akoHogateNlbHbIMW - akTamMu  POCCUIACKOMN
defepaun;  UHBIMW  HOPMATUBHO-MPABOBLIMW  AOKYMEHTaMW O
OyxranTepckoM y4yete W HaNOr006/0XKEHUN; pPELIEeHUAM U YYeHOoro
CoBeTa YHMBepcUTeTa; MNpUKasamMu WU  PacnopsKEHUAMN pekTopa
YHUBEpPCUTETa, BHYTPEHHUMU HOPMAaTUBHbLIMU LOKYMEHTaMU
YHUBepcuUTeTa, YCTaBOM YHUBEpPCUTETA U APYTUMU NTOKaNbHbIMW aKTamu
YHUBEPCUTETA, BK/KOYAA U HACTOSALLEE MONOXKEHME.

BHeceHne W3MeHEHWA W  [ONONHEHWA B HACcTOSWLEe MOOXKEeHMe
OCYLLeCTBNSAETCA HAa OCHOBaHUN peLleHnsa YueHoro CoBeTa YHMUBEPCUTETA.

OCHOBHbIe Uenun, 3afadym N PyHKLNUN ynpaB/ieHus

2.1.

2.2.

OCHOBHOW  Lenbio  AeATeNbHOCTM  yNpaBleHus ABNAETCA  BefeHue
6yXranTepckoro, HaforoBoro yyerta B YHMBEpPCUTETE.
OCHOBHbIMM 3aa4yaMu ynpaB/ieHNs ABAAOTCA:



2.2.1. BegeHne 6yxrantepckoro, HasoroBoro y4yeta B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHMAMU  [eNCTBYHOLEro  3akoHogaTenbctBa  PoccuiicKoin
depepauum.

2.2.2. ObecneyeHne pykosoacTBa Teepckoro MY nonHoi n AOCTOBEPHOW
OyXranTtepckon, HanorosonW  WHMopmaunen 0  OesATeNIbHOCTU
YHMBEPCUTETA, €ro WMYLLECTBEHHbIM TMO/IOXEHUW, [0X04ax MU
pacxofax, a TakXKe 0 HalMunum 1 ABMKEHUN UMYLLECTBA.

2.2.3. DopMupoBaHMe  YYETHOM NOINTUKN B COOTBETCTBUMU c
3aKOHOaTe/IbCTBOM O OYXranTepCcKom y4yeTe, U UCXOAA U3 CTPYKTYpbl
N 0COGEHHOCTEN AeAaTenbHOCTU TBepckoro MY, Heo6XxoAuMoCTu
obecneyeHns ero  (PUHaAHCOBOW  YCTOMYMBOCTW,  COOGMIOAEHUA
CTaHLAapTOB BYyXranTepckoro yyeta.

2.2.4. dopmunpoBaHue M cpava 6yxrantepckon (uHaHCOBOW), HanOroBou
OTYETHOCTM.

2.3.  OCHOBHbIE (DYHKLUWW yNpaBneHns:

2.3.1. TIpUHATME K Y4eTy MNepBUYHbIX YYETHbIX [AOKYMEHTOB O (akrax
X03NCTBEHHOW XN3HN TBepckoro rMY.

2.3.2. N'ToroBoe 0606LieHNe (HAKTOB XO3ANCTBEHHON >KM3HW TBEPCKOro
rMy.

2.3.3. CocTaBneHne 1 npeAcTaB/ieHMe 6Gyxrantepckon (puHaHCOBOW),
HaNoroBoi N CTaTUCTUYECKON OTYETHOCTH.

2.3.4. BHYTPEHHNIA KOHTPO/Ib BeAeHUA BYXTranTepcKoro, HasioroBoro yyerta u
cocTaBfneHusa 6yxrantepckoi (oMHaHCOBOW), HA/IOFOBOW OTYETHOCTN.

2.3.5. BefileHne Hanorosoro y4erta, COCTaB/ieHME HANOrOBbIX PacyeToB U

AeKnapawmni.

2.3.6. Bo3BpaT [JOKYMEHTOB WCMOMHUTENAM NPU OBGHApPY>XEHUM B HUX
OWwmno6oK, HeA0CTOBEPHbIX CBefleHWM, NpoTUBOpEeYaLL X
3aKOHOAaTeNbCTBY.

2.3.7. CBOEBpEMEHHOEe OTpaXeHWe Ha cyeTax OyxranTepckoro ydera
onepauuit, cBs3aHHbIX C ABMXXEHMEM OCHOBHbIX CpPeAcTB, TOBapHO-
mMaTepuasibHbIX LLEHHOCTEN, feHEXHbIX N UHbIX CPeACTB YHMBepcUTeTa.

2.3.8. Pa3paboTka paboyero njaHa CYeTOB U OTAe/IbHbIX (POPM MepBUUHbIX
YYeTHbIX AOKYMEHTOB AN YA06CTBa B OpraHusauum 6yxrantepckoro
yuyeTa.

2.3.9. ObecrneyeHne cTpororo cobnwoaeHNs (UHAHCOBOM W KacCOBOWA
AVCLUNINHBI, 3aKOHHOCTWU CNUCaHWNA CO CHETOB BYXranTepcKoro yyera
HefJocTay, 4e6MUTOPCKOIN 3a0/HKEHHOCTM, COXPAHHOCTN JOKYMEHTOB.

2.3.10. ObecneyeHne CBOEBPEMEHHOCTM U MOMHOTHLI BbINAaTbl 3apaboTHOW
nnatbl paboTHMKam TBepckoro rMYy.

2.3.11. O6ecneyeHne nMpaBWUIbLHOCTK, MOMIHOTBI W CBOEBPEMEHHOCTM
pacyeToB NO Ha/IOrOBbIM U MHBIM 0643aTe/IbHbIM M1aTeXaM.

2.3.12. TlpoBefleHMe  WHBeHTapu3auunm  aKTMBOB W  00653aTeNbCTB
YHUBEPCMTETa B COOTBETCTBUM C AEMCTBYHOLWMM 3aKOHOAATE/NbCTBOM



Poccuiickoli degepauuun, onpeaeneHne pesynbTaToB UHBEHTapuM3aLmm
N OTPAKEHUNE UX B YUETE;
2.3.13. TloAroToBKa NOSICHEHWIA, N0A60PKA HEO6XOAMMbIX  AOKYMEHTOB
MNpv NPOBEJEHUN MIAHOBbLIX 1 BHEM/IAHOBbLIX MPOBEPOK YHUBEPCUTETA.
2.3.14. HauucneHue 3apaboTHOI MnaTbl, UCUYUCNEHWNE W YN/IaTa HAMOT0B W
B3HOCOB.

2.3.15. [lpoBeaeHne nnaTexei B NOMb3y KOHTPAreHToB, OpraHoB BNacTy,
BHeOXKeTHbIX (hOH/0B.

2.3.16. CornacoBaHue [OKYMEHTOB, CBfI3aHHbLIX C pacxofoBaHWEM
[leHeXXHbIX CpeacCTB.

2.3.17. Pa3paboTKa NoKafbHbIX HOPMAaTMBHbLIX aKTOB WU HEHOPMATMBHbIX
aKTOB NO HanpaBs/IeHNIO AeATeIbHOCTU YNpaB/eHuns.

2.3.18. BepeHue yyeTa OXOA0B M pacxoioB no cpeAcTBam, NONyYeHHbIM OT

MHOI NpUHOCSLLEN 10X0 AeATeIbHOCTH, COrNIacHO 3aKOHO4aTeNbCTBY
P® no 6yxranTepckoMy 1 Ha/JloOrOBOMY YUeTy.

CTpyKTypa 1 nopsafoK (opMMpoOBaHMA ynpaBaeHNs

3.1. CTpyKTypa v YMCNIEHHOCTb YNpaBNeHns onpeaenseTcs B COOTBETCTBUM C
ee 3aa4aMm U PYHKUUAMU 1 yCTaHaBNMBAETCSA WTATHbIM pacnucaHunem,
YTBEPX/EHHbIM PEKTOPOM YHUBEPCUTETA.

3.2. B CTpyKType ynpaBneHus Aonyckaetcs He 6onee 3-X 3amMecTuTenel
HauyaNbHUKA yNpaBneHus.

OpraHunzauns gessTeNlbHOCTU yNpaBneHus
4.1. [esTeNbHOCTbO  yNpaBNeHWs PYKOBOAWT  HayanbHUK  yMpaBfieHus

6yXranTepckoro yuyeta W OTYETHOCTU, KOTOPbIA HENoCcpeaCTBEHHO
MoYMHAETCSA FNaBHOMY ByxranTepy.

LOMKHOCTHbIe 006A93aHHOCTN HaYya/lbHMKaA ynpaB/ieHNs

5.1. HeceT nepcoHanbHyt0 OTBETCTBEHHOCTb 3a BbIMOMHEHNE BO3M0XEHHbIX Ha
Hero 3afia4y no opraHusaunmn paboTbl ynpasBneHus.

5.2.  KOHTponupyeT BbINO/HEHWE LOMKHOCTHbLIX 06593aHHOCTEN COTPYAHUKaMK
ynpasneHus.

5.3. PaspabaTbiBaeT Y4YeTHYI0 MOMUTUKY W OTAeSIbHble (YOPMbl MepPBUYHBIX
YYeTHbIX AOKYMEHTOB AN yAo6CcTBa B OpraHusaumy Oyxrantepckoro
yyeTa B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuilckoi degepaunn, a
TakXXe paspabaTbiBaeT NPOEKTbl NUHbIX NIOKaIbHbIX HOPMATUBHbIX aKTOB U
HEHOPMAaTMBHbIX aKTOB YHMBEPCUTETA MO HanpaBieHWIO AesiTe/IbHOCTH.

5.4. 0O6ecrneynBaeT KOHTPO/Ib 3a: CBOEBPEMEHHOCTLIO NPOBEAEHUA NIATEXEN B
MONb3y KOHTPareHToB, PabOTHWKOB, OpPraHoOB BNacTW, BHEOHAKETHbIX
(hOHA0B.

5.5. KoopAuHMPYET U KOHTPONMPYET HauyuC/ieHne paboTHUKaM YHUBepcuTeTa
BbINAAT MO onsaTe TpyAa W UHbIX BbIMNaT.

5.6. KOHTponupyeT NpaBUbHOCTb W CBOEBPEMEHHOCTb OTPAXKEHUS MPUHATUS
K YUYeTy MepBUYHbIX YUYETHbIX JOKYMEHTOB.



5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.
5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.
5.109.

5.20.

OcyuiecTBnseT KOHTPOb 3a POPMUPOBAHNEM PEFUCTPOB GYXranTepcKoro
yyeTa paboTHMKaMUK ynpaBieHus.

KoopamHupyeT ©n KOHTpPOAMpyeT paboTy MO CBOEBPEMEHHOMY MU
[AOCTOBEPHOMY COCTaB/IEHUIO ByXranTepCcKOin OTYETHOCTM YHUBEPCUTETA.
KoHTponupyeT ucumcneHne n ynnaTy HanoroB v B3HOCOB, COCTaB/iEHME
COOTBETCTBYIOLLEN OTYETHOCTH.

ObecneunmBaeT  CBOEBPEMEHHOE  MpefcTaBneHMe  ByXranTepckoil,
HafI0roBOM U CTAaTUCTUYECKON OTYETHOCTHU YHMUBEPCUTETA B
COOTBETCTBYIOLLME  OpPraHbl B YCTAaHOB/MEHHbIE CPOKMN.

OcyulecTBnseT NMaHUpPOBaHWE W OpraHuM3auutd  CBOEBPEMEHHOrO
NpoBeleHNss WHBEHTapU3aLUunM akKTUBOB U 0053aTeNbCTB, KOHTPOAMPYET
onpefeneHne pe3ynbTaTOB WHBEHTapu3aLMM W OTPaXeHUs UX B
OyXranTepckom yuere.

KoHTponupyeT akTyanbHOCTb MH(OpMauum 06 YHUBEPCUTETE U
OO/MKHOCTHbIX NMUAax YHUBEpCUTeTa, npegoctaBnsemoiri B YPK no
TBepcKoi 06nactv n  6aHKW.

YyacTByeT B KOMUCCUSAX YHUBEPCUTETA.

OGecneunBaeT NPUCYTCTBME YNPaBNEHNS HA BHYTPEHHUX MEPONPUATUSX
YHMBEpCUTETa NO BOMpocaM BefleHMA OyxranTepckoro ydyetra w
COCTaB/NEHNA OTUYETHOCTU B YHUBEPCUTETE.

YyacTByeT BO BHEAPEHUM COBPEMEHHbIX TEXHOMOrWi aBTOMaTU3aLUK
npouecca BefieHNs OyXranTepckoro y4yeta u 0TYETHOCTM YHMBeEpPCUTeTA.
OpraHusyeT NOArOTOBKY 3anpallMBaeMblX OyXranTepCKUX AOKYMEHTOB
AN X N3bATUS YNOTHOMOYEHHBIMW OpraHamu nNpy NPoBeAeHNN PEBU3NIA
M WHbIX MPOBEPOK AeATENbHOCTM YHMBEPCMTETa B COOTBETCTBUM C
3aKoHOoAaTeNnbCTBOM Poccuiickoin degepauun.

BbiNONHAET  WHble  pacnopsXKeHWs  BbIWECTOSIWEro  PYKOBOACTBA
YHMBEPCUTETA COracHO CTPYKTYpPbI, B NpeAenax cBOe KOMMEeTEeHLUMN.
CornacoBbiBaeT JOKYMeHTbl B Mpeaenax cBOei KOMMEeTEHLUN.

Mo cornacoBaHWIO C rNaBHbIM GyxranTepom pacnpegensiet 0653aHHOCTU
mMexXay paboTHMKaMK yrnpaBneHUs U COBMECTHO C FNaBHbIM Byxrantepom
pa3pabaTtbiBaeT X AOMHKHOCTHbIE UHCTPYKL MW,

BepneHune yyeta paboyero BpeMeHu COTPYAHUKOB.

MpaBa HavyanbHMKA ynpaBaeHUs

6.1.

6.2.

HauanbHUK ynpasieHnsa nMeeT Npaso:

Tpe6oBaTb M nofydaTb OT BCEX CTPYKTYPHbIX MNoapasaeneHuii

YH/UBEpCMTeTa B YCTAHOB/IEHHblE CPOKM CBEAeHUs, HeobXoAunMble
[0OKYMEHTbl M MaTepuanbl (MH(OPMaLKUIO) MO BOMpocam, BXOAALWUM B
KOMMETEHLUMIO  ynpaBneHus, ANs  BbINOMHEHUS  BO3/MI0XEHHbIX Ha
ynpasneHue 3agau.

Bo3BpalllaTb [JOKYMEHTbl WCMOAHUTENSIM MPU  OOGHAPYXEHUW B HUX
HE[OCTOBEPHbIX CBefEeHWi, MpoTUBOpeYallMX 3aKOHOAATeNbCTBY PO,
WHCTPYKLMSIM W NOMOXEHUAM MO BOMPOCaM, BXOASLIUM B KOMMETEHLNIO



6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
6.13.

ynpaB/eHusl, ¢ NocnefyloLIUM AOBefeHNEM CBefleHWIt A0 PYKOBOACTBA
YHUBEpCUTETA ANS NPUHATUS COOTBETCTBYIOLUX Mep.

[laBaTb pasbsACHEHWs, PEKOMeHAaLUuM W YKasaHuWs Mo Bonpocam,
BXOAALLMM B KOMNETEHLMIO YIPaBIeHNS.

BecTu nepenncKy no Bonpocam, BXOASLIMM B KOMMETEHLUIO YNpaBneHus.
MpuBnekatb C cornacus pPyKoBOACTBAa YHMBepcUTeTa pPabOTHUKOB
CTPYKTYPHbIX MOfpa3feneHnii yHMBepcUTETa K MNOAroTOBKE MPOEKTOB
[NOKYMEHTOB MO BOMPOCaM, BXOAALWMUM B KOMNETEHUMIO YNpaBneHus, B
LLeNsX BbIMOMHEHMS BO3/IOXEHHbIX Ha YNpPaBNeHUN (hYHKLWIA.

BHOCUTB PYKOBO/ACTBY YyHUBEpPCUTETA NpeanoXeHus rno
COBEPLUEHCTBOBAHMIO  (hOPpM M METOAO0B  paboTbl  ynpaB/ieHus,
YHUBEpCUTETA.

MpUHUMATL yyacTue B NOAFOTOBKe OTUYETOB PYKOBOACTBA YHMBEpPCUTETA
Mo BONpocam, BXOASLINM B KOMMETEHLMIO YIPaBNeHMS,

MpoBOANTL W YyvyacTBOBaTb B COBELLAHWAX, BCTpeYax W APYrux
MEPOoNpPUATUSAX N0 06CYXKAEHNI0 BONPOCOB, OTHOCALLMXCA K KOMMETEHL UK
ynpaBeHus.

3HAKOMUTLCA C MpUKa3amMy M PacnopsKeHUsSIMU peKTopa YHUBEPCUTETa,
KacaroLMMIUCs AeaTeNbHOCTU YnpaBneHus.

BHOCUTL MNpeanoXeHus PYKOBOACTBY YHMBepcuTeTa MO BoOMpocam
YNYULLEHNSI OpraHu3aLumn 1 ycnosuii Tpyaa paboTHUKOB YNpaBieHus.
Monb30BaTbCs WH(POPMALMOHHBIMWM  MaTepuanamMn W HOPMATUBHO-

NpaBOBbIMM AOKYMEHTaMW, HEOO6XOAUMBIMWU AN MCMOMHEHUS CBOUX
AO/MKHOCTHbIX 06513aHHOCTE.

MoBbILLIATL CBOK KBaNU(UKALMIO.
HauyanbHUK YnpaBneHWs MONb3yeTcs BCEMU TPyAOBbIMW NpaBaMu B
COOTBETCTBMM C TPYA0BbIM KofeKcoM Poccuiickoin deaepauun.

OTBeTCTBEHHOCTb HayasibHUKaA ynpaBJ/ieEHUA

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

HauyanbHWK ynpaBfeHMs HeCeT NepPCOHaNbHY OTBETCTBEHHOCTD 3a:
HeHaanexatlee WCMNOMHEHUE WM HEUCMNONHEHWE CBOWUX [O/KHOCTHbIX
0653aHHOCTEN, npeayCcMOTPEHHbIX HacTosLLei ANO/MKHOCTHO
WHCTPYKLMEn, B npeaenax, onpefeneHHbIX AeACTBYHOLWMM TPyAOBbIM
3aKOHOAaTeNbCTBOM PO,

HeHaanexatiee BefleHue NOKYMEHTaLuu, npeaycMOTPeHHO
[0OMKHOCTHLIMU 06513aHHOCTSMM.

MpuunHeHNe MaTepuanbHOro yulep6a, B npeAenax, OMpefeneHHbIX

OEeACTBYKOWMM  TPYAOBbIM U TPaXAAaHCKMM  3aKOHO4ATeNbCTBOM
Poccuiickon depepaymnn.

PasrnaweHne  cnyebHoi  MHMopmaunn, KOMMEPYECKOW  TailHbl,
MepcoHanbHbIX AaHHbIX PabOTHUKOB U/MNK 06yYatoLLMXCS.

3a HapylweHue 3aKOHOAATEeNbHbIX W HOPMATMBHbIX aKTOB Hauva/lbHUK
ynpaBfieHNs MOXeT 6biTb MPUB/IEYEH B COOTBETCTBMM C AEMCTBYIOLLUM
3aKoHOofaTenbLCTBOM Poccuiickoi ®egepaunn B 3aBUCMMOCTI OT TSHKECTU



NpocTynka K AUCLUNANHAPHONM, MaTepuanbHOi, afMUHUCTPATUBHOIN
YrofI0BHOI OTBETCTBEHHOCTH.



